Bescheinigung tber Computerkenntnisse

,geb.am . . kann:

e die Textverarbeitung in erweiterter Form benutzen (Sonderzeichen,
Rechtschreibprogramm).

e Tabulatoren benutzen.

e Bilder mit Bildbearbeitungsprogramm bearbeiten und in Texte
einfugen.

e Tabellen in Texte einfugen.

e Texte formatieren, gestalten und in einem bestimmten Format
abspeichern.

e eine Digitalkamera benutzen.

e Daten benennen und speichern.

e Tabellenkalkulation anwenden (Zurechtfinden in einer Matrix,
eingeben von Daten, Grundrechenoperationen, Taschenrechner
erstellen, Summenzeichen anwenden.

e Diagramme der Daten erstellen und Zellen formatieren.

e Software installieren.

e Speicherstick, Kartenleser usw. benutzen.

e einfache Prasentationen mit einem Présentationsprogramm
erstellen.

e die Gefahren des Internets einschatzen insbesondere im Hinblick auf
eigene oder fremde Daten.
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